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ANYKSCIU R. KAVARSKO PAGRINDINES MOKYKLOS-DAUGIAFUNCIO CENTRO
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno naudojimo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Anyksciy r.
Kavarsko pagrindinés mokyklos-daugiafunkcio centro (toliau — Mokyklos) vidaus naudojimui.
Nuostatai reglamentuoja ikimokyklinio ugdymo dienyno, priesmokyklinio ugdymo dienyno, pradinio
ugdymo dienyno, pradinio ugdymo dienyno (jungtinéms klaséms), pagrindinio ugdymo dienyno,
neformaliojo Svietimo dienyno ir mokymo namuose dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros
ir dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo ]
skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir
Jo duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimtas mokyklos tarybos pritarimu (Mokyklos tarybos 2023-
10-31 posédzio protokolo Nr. V19-4).

3. Nuostatai parengti vadovaujantis:

3.1. Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,Dél Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
apra$o patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. rugséjo 1 d.
jsakymo Nr. V-750 redakcija);

3.2. Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty
valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | D¢l Informaciniy sistemy, kuriomis
tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo, kiirimo, modernizavimo ir
likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo*;

3.3. Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2016 m. birzelio 27 d.
isakymu Nr. V-604 ,,Dél dienyny formy patvirtinimo*.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas tvarkant identiSkus
skyrius ir jvedant tuos pa¢ius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos

Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministras. Mokykla naudoja elektroninj dienyng TAMO.



5. Mokykla, priémusi sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, mokiniy ugdymo apskaitos ikimokyklinio ugdymo, priesmokyklinio ugdymo, pradinio
ugdymo, pradinio ugdymo (jungtinéms klaséms), pagrindinio ugdymo, neformaliojo $vietimo bei
mokymo namuose spausdintuose dienynuose nevykdo.

6. Nuostatuose vartojamos sagvokos:

6.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas;

6.2. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla — mokslo mety pabaigoje
iSspausdinta ir suformuota byla, kurig sudaro i§ elektroninio dienyno mokslo mety pabaigoje
ugdomgja veikla vykdanciy asmeny iSspausdintos klasés mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestings, pasirasytos klasés vadovy ir mokytojy;

6.3. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
Istatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisé€s aktuose vartojamas sgvokas.

7. Nuostatais vadovaujasi visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu.

8. Visi mokyklos darbuotojai, elektroninj dienyng aptarnaujantys fiziniai bei juridiniai
asmenys, dirbantys su elektroniniu dienynu privalo elektroninj dienyng pildyti pagal TAMO
Naudotojo vadovg tik pasirase konfidencialumo pasizadéjimus (1 priedas), kurie registruojami ir
saugomi Mokyklos rastinéje. Mokyklos darbuotojai pasizada neperduoti tretiems fiziniams ar
juridiniams asmenims, tai pat nenaudoti Mokyklos duomeny jokiais tikslais, be Mokyklos vadovy
raStisko sutikimo.

9. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma dienyne TAMO, o mokslo
metams pasibaigus sudaromos Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byla.

10. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami viesai, mokyklos
interneto svetaingje.

I. SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

11. Mokyklos direktorius jsakymu iki mokslo mety pradzios paskiria asmenis,
atsakingus uz elektroninio dienyno administravima, prieziiirg, archyvavimg. Elektroninj dienyng
administruoti ir prizitréti duomeny tvarkyma skiriamas ne tas pats asmuo.

12. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko jo administravima vykdantis asmuo, mokyklos
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai, klasiy vadovai, specialistai, visuomenés sveikatos
priezilros specialistas.

13. Mokyklos elektroninio dienyno administratorius, tvarkytojas:



13.1. skiriamas mokyklos direktoriaus jsakymu. Jis yra atsakingas uz tai, kad iki rugséjo
5 dienos biity teisingai suvesta visa informacija, reikalinga dienyno funkcionalumui: pamoky,
mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai, pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai, dalykai,
dalyky moduliai ir kt.;

13.2. suteikia elektroninio dienyno vartotojams — mokyklos direktoriui, pavaduotojams
ugdymui, logopedui, specialiajam pedagogui, socialiniam pedagogui, visuomenés Sveikatos
priezitiros specialistui, mokytojams, klasiy vadovams, mokiniams ir jy tévams (globéjams) pirminio
prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

13.3. uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkymag, informacijos sauguma,
tikruma ir patikimuma:

13.3.1. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus;

13.3.2. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy saraSa ir jraso trikkstamus mokinius ir
mokytojus;

13.3.3. sukuria ir jraso trukstamus dalykus;

13.3.4. kiekvieno ménesio paskuting dieng ,,uzdaro ménesj, jei tai néra atlikes
mokytojas;

13.3.5. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigima;

13.3.6. jveda pavaduojancius mokytojus;

13.3.7. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmés laika;

13.3.8. jveda atvykusius mokinius, o mokiniui pereinant i kita mokykla ar dél kity
priezasCiy iSeinant i§ mokyklos, dienyne paZymi apie mokinio i§vykima;

13.3.9. organizuoja mokymus mokytojams, klasiy vadovams ir mokiniams; teikia
dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats, kreipiasi ; dienyno TAMO
administratoriy;

13.3.10. jkelia j dienyna dokumentus mokyklos direktoriaus nurodymu;

13.3.11. fiksuoja mokinio trimestro, metinj ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatg, zinias apie mokinio praleistas pamokas, duomenys automatiskai ,,uzrakinami® (jvertinimg
praleisty / nepateisinty pamoky skai¢iy iki tos dienos 24 val.), jei ,,uzrakinus* duomenj nustatoma
klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant laisvos formos akta, kuriame surasoma S§i
informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas, vardas
ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito darbuotojo, taisiusio duomenj. Vardas ir pavarde, parasas,
elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé¢, parasas, duomens keitimo data, jvardinta

priezastis, dél kurios atlickamas duomens taisymas, kiti su duomens taisymu susij¢ duomenys. Akta



apie duomens keitimg suraso klaidg padares asmuo arba kitas paskirtas asmuo, jei, pvz., klaidg
padargs asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomens keitimg saugomas
kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®);

13.3.12. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos perkelia
elektroninj dienyng j skaitmening laikmeng ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

13.3.13. laiku informuoja TAMO atstovus apie pastebéta nekokybiska dienyno sistemos
veikima;

13.4. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikian¢ios jmonés atstovus ir
Mokyklos direktoriy apie kylan¢ias technines ir administravimo problemas, sprendzia
administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

13.5. gaves zinute i$ paslaugg teikiancios jmonés atstovy, kad elektroninis dienynas dél
techniniy nesklandumy kurj laikg neveiks, apie tai informuoja duomeny tvarkytojus ir naudotojus bei
laukia, kada trikdziai bus pasalinti.

14. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

14.1. vykdo dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengima pagal
mokyklos vadovy darbo pasiskirstyma;

14.2. informuoja administratoriy apie pamoky tvarkarascio keitimus;

14.3. informuoja administratoriy apie direktoriaus jsakymus dél mokymosi namuose,
sanatorijoje, dél naujy mokiniy atvykimo mokytis ir iSvykimo 1§ mokyklos;

14.4. teikia pasitlymus programinés jrangos teikéjui dél elektroninio dienyno funkcijy
tobulinimo;

14.5. kartu su elektroninio dienyno administravimg vykdan¢iu asmeniu operatyviai
sprendzia su elektroninio dienyno naudojimu susijusias technines ir organizacines problemas;

14.6. i8vykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno
administravimg vykdantj asmen;;

14.7. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty praéjusio ménesio duomenis
elektroniniame dienyne;

14.8. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi
mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo;

14.9. vykdo mokymo namuose, pavaduojanciy mokytojy elektroninio dienyno pildymo
prieziiira;

14.10. stebi ir analizuoja klaséms skiriamy kontroliniy darby skaiciy per dieng, o esant
pazeidimams informuoja apie tai mokytojus;

14.11. sistemingai tikrina dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai*

atspausdintuose lapuose po atlikty instruktazy padarytus jraSus bei mokiniy parasSus;



14.12. patikrina klasés vadovy sutvarkyta skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting®, iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®,
surenka klasiy vadovy ir visy dalyky mokytojy parasus apie duomeny teisinguma, tikruma, deda i
byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,D¢él dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo* nustatyta tvarka ir perduoda mokyklos sekretoriui;

14.13. 18§ elektroninio dienyno i$spausdintame skyriuje ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné“ padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisomos e. dienyne kartu su klaida
padariusiu asmeniu ir i§spausdinamos i$ naujo;

14.14. mokiniy ugdomaja veiklag vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

15. Klasés vadovas, duomeny tvarkytojas ir duomeny gavéjas:

15.1. uztikrina, kad buty pateikta informacija (telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, gyvenamosios vietos adresas) apie mokiniy tévus (globéjus);

15.2. patikrina savo klasés pamoky tvarkarastj, mokiniy grupes, apie netikslumus
informuoja dalyko mokytoja, direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

15.3. iraSo savo vadovaujamos klasés mokiniy gautus mokyklos vadovo jsakymu
pareiksStus pagyrimus, pastabas;

15.4. gave i§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj] dokumenta per 3 darbo dienas
iveda duomenis j dienyna;

15.5. per meniu punkta ,,Klasés vadovo veikla“ jveda informacijg apie klasés vadovo
darbg su klase (kiekvieng savaite uzpildo klasés temines valandéles, pildo pasiruoSimg ar dalyvavima
renginiuose, pazintines kultiirines dienas, darbg su tévais (glob¢jais), individualius pokalbius su
mokiniais, tévais (globéjais), mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais, dokumenty tvarkyma). 5—
10 klasiy vadovai per visus mokslo metus stebi ir fiksuoja mokiniy socialing-pilieting veikla,

15.6. iSspausdina instruktazo lapg, kuriame klasés vadovas ir 5-10 klasiy mokiniai
pasiraso; pasiraSytg lapa nedelsiant jsega | klasés aplanka,

15.7. per mokslo metus praveda ne maZziau kaip 4 klasés tévy susirinkimus ir uzpildo
meniu punkte ,, Tévy susirinkimai®;

15.8. informuoja mokanéius mokytojus apie mokiniy mokymasi sanatorijoje, gydymo
Jstaigoje ir gautus jvertinimus;

15.9. stebi ir analizuoja klaséms skiriamy kontroliniy darby skaiciy per diena, o esant
pazeidimams informuoja apie tai mokytojus, direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

15.10. pasibaigus ménesiui analizuoja klasés mokiniy lankomumo ataskaitg ir per 3

darbo dienas pateikia mokiniy lankomumo ataskaitg direktoriaus pavaduotojui ugdymui;



15.11. iSsiaiSkina tévus (globéjus), neturin¢ius galimybiy prisijungti prie dienyno, ir kas
ménesj jiems iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui
iSspausdina pusmecio pazangumo ir lankomumo ataskaitas 2 egzemplioriais. Vienas tévy (glob¢jy)
pasirasytas egzempliorius grazinamas klasés vadovui ir segamas j klasés mokiniy segtuva;

15.12. organizuoja konsultacijas mokiniy tévams (glob¢jams) (pagal poreikj)
prisijungimo prie elektroninio dienyno klausimais, perduoda prisijungimo vardus bei slaptazodzius
(rugséjo, spalio mén.) arba atvykus naujam mokiniui;

15.13. tikrina tévy (globéjy) aktyvuma elektroniniame dienyne (stebi prisijungimus);

15.14. jei tévai (globéjai, riipintojai) neprisijungia né¢ vieno karto per ménesj, susisiekia
su jais, iSsiaiskina aplinkybes;

15.15. vidaus zinutémis korektiSkai ir dalykiSkai bendrauja su mokiniais, jy tévais
(globgjais), klaséje dirbanciais mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais;

15.16. paruosia dienyno ataskaita apie mokinio, iSvykstancio i§ mokyklos mokymosi
pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj. Pasiekimy pazyméjimas iSduodamas mokiniui/
mokyklai teisés akty nustatyta tvarka;

15.17. ugdymo procesui pasibaigus perzitri ataskaitas ,,Klasés pazangumo ataskaita®,
»Klasés lankomumo ataskaita®, mokslo metams pasibaigus formuoja ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestine®, iSspausdintuose lapuose patvirtina duomeny teisinguma parasu;

15.18. mokslo mety pabaigoje nurodytu laiku jveda direktoriaus jsakyma dél kélimo j
aukStesne klase, del kurso kartojimo ar iSsilavinimo pazymeéjimo iSdavimo datg ir numerj;

15.19. supazindings mokinius su PUPP organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSu,
pagrindinio i$silavinimo pazyméjimy iSdavimo tvarka, iSspausdina supaZindinimo su minétomis
tvarkomis lapus, kuriuose mokiniai pasiraso ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

15.20. i$ elektroninio dienyno administratoriaus gaves informacija, kad elektroninis
dienynas dél techniniy nesklandumy kurj laikg neveiks, arba sutrikus interneto rysiui, elektros
tiekimui, esant rySio perkrovoms ir atsiradus kitiems techniniams trikdZiams, mokiniy ugdymo
duomeny apskaita vykdo asmeniniuose uzraSuose, kuriy jrasus perkelia j elektroninj dienyna, kai §io
veikla yra sutvarkoma.

16. Mokytojas, duomeny tvarkytojas ir gavéjas:

16.1. i§ Mokyklos administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodj, prisijungia
prie elektroninio dienyno;

16.2. mokslo mety pradzioje iki rugséjo 5 dienos per meniu ,,Grupés® jveda tas klases
ir grupes, kurioms turi pamoky. Grupiy pavadinimus jveda vadovaudamasis ugdymo planu: uzraso
tiksly ir pilng dalyko ar modulio pavadinimg (Pvz.: Geografija 6b; Informacinés technologijos 7a I

grupé, Lietuviy kalba 3b), sudaro savo dalyko grupes;



16.3. iki rugs¢jo 10 dienos suveda savo asmeninj pamoky, uzsiémimy tvarkarastj;

16.4. kiekvieng darbo dieng jveda pamoky duomenis: pamokos, uzsiémimo tema,
mokiniy mokymosi pasiekimus arba mokymosi uzdavinius, namy darbus, vertinimus, pazymi
neatvykusius mokinius;

16.5. specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniy ugdyma pildo skyriuje ,,Pritaikytos
programos” ar ,Individualizuotos programos®, kasdien jraSo mokiniams skirtas uzduotis (jeigu
mokinio, ugdomo pagal pritaikyta arba individualizuotg programa, klaséje néra, pamokos temos
nepildo);

16.6. pradiniy klasiy mokytojai informacijg apie mokymosi pasiekimus mokiniams ir
tévams (globéjams) teikia trumpais komentarais arba jraSu padaryta arba nepadaryta pazanga: ,,p. p.*
arba ,,n. p.“, 5-10 klasiy mokiniy pasiekimai vertinami pazymiais (10 baly vertinimo sistema), jrasu
»iskaityta®,  nejskaityta®, ,atleista®. [rasas ,,atleista* jraSomas, jeigu mokinys yra atleistas pagal
gydytojo rekomendacija ir mokyklos direktoriaus jsakyma;

16.7. specialiyjy ugdymosi poreikiy turiné¢iy mokiniy, ugdomy pagal pradinio ugdymo
individualizuota programa, ir specialiosios medicininés fizinio pajégumo grupés mokiniy padaryta
arba nepadaryta pazanga fiksuojama atitinkamoje Dienyno skiltyje jraSant ,,p. p.* arba ,,n. p.“, 5-10
klasiy — pazymiais arba jrasu ,,jskaityta®, ,,nejskaityta®, ,,atleista‘;

16.8. ne véliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomg
atsiskaitymo ar kontrolinj darbg, aptargs ji SU mokiniais, skyrelyje ,,Pamokos turinys* nurodo
kontrolinio darbo ar testo temg. Per dieng mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darba,
kurie trunka 30 min ir daugiau;

16.9. kontroliniy, testy ar savarankisky darby jvertinimus jraso ne véliau kaip per 10
darbo dieny;

16.10. kiino kultiiros mokytojai du kartus per mokslo metus suveda duomenis apie
mokiniy fizinio pasirengimo rodiklius;

16.11. Integruota pamoka fiksuojama:

16.11.1. jei integruojama pamoka su Kitu (-ais) mokomuoju (-aisias) dalyku (-ais),
ivedant pamoka, prie skilties INTEGRUOTA PAMOKA, pasirenkamas mokytojas, su kuriuo vedama
pamoka ir jo mokomasis dalykas, uZzraSoma pamokos tema ir uZpildoma lentelé ,,ApraSymas;

16.11.2. jei pats mokytojas integruoja kazkokig programg pamokoje, tai pasirenka savo
dalyka 1§ dalyky saraso, lenteléje ,,ApraSymas® pazymi integruojamosios programos pavadinima,
tema;

16.12. tg diena, kai mokytojas direktoriaus jsakymu iSvyksta j komandiruote, skiltyje
,,Pamokos turinys ir namy darbai‘ jraSo i§vykimo priezastj (pvz.: Kvadrato varzybos, Matematikos

olimpiada, Seminaras ,,Streso valdymas®, ir kt.);



16.13. uzsienio kalby pamokose, kai klasés padalintos j grupes, iSvykus vienam
mokytojui, grupés gali biiti sujungiamos, tuo atveju pamoka vedantis mokytojas pildo tik savo grupés
skilt ,,Pamokos turinys ir namy darbai®, iSvykes mokytojas skiltyje ,,Pamokos turinys ir namy darbai‘
jraSo iSvykimo priezast] (pvz.: Angly/ rusy kalbos olimpiada, Seminaras ,,Streso valdymas®,
Metodiné diena ir kt.);

16.14. mokinio, atvykusio i$ kitos mokyklos ar grjzusio i$ sanatorijos ir pan., pazymius
ir kitus jvertinimus dalyko mokytojas suraSo i dienyng nuo tos dienos, kai mokinys atvyko ar sugrizo.
Klasés vadovas informuoja mokancius mokytojus apie turimus jvertinimus;

16.15. pasibaigus ménesiui paskuting to ménesio dieng baigia pildyti dienyng ir per
meniu punktg ,,Ménesiy uzbaigimas* pazymi, kad ménuo yra pilnai uzbaigtas pildyti (lankomumas
baigiamas pildyti paskuting ménesio dieng arba pasibaigus pusmeciui ir nebekei¢iamas);

16.16. prireikus keisti informacija ,,uzrakintose* sistemos srityse, su praSymu kreipiasi
} mokyklos direktoriaus pavaduotoja ugdymui bei dienyno administratoriy ir klaidas ar trikumus
iStaiso jam leidus. ,,Atrakinimo* faktas, nurodant priezastj, fiksuojamas surasant laisvos formos akta;

16.17. pusmecio ir metinius jvertinimus iSveda ne véliau kaip paskuting pusmecio
diena;

16.18. per meniu punktg ,,Ataskaitos* — ,,Kitos ataskaitos* — ,,Grupés instruktazai®
pasirenka klas¢ ar grupe, jveda saugaus elgesio instruktazo turinj, iSspausdina instruktazo lapa,
kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso; pasirasyta lapg nedelsiant jsega i klasés bylg mokytojy
kambaryje ir uzpildo Instruktazy registracijos lapa;

16.19. supaZindinus mokinius su pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo
programomis, PUPP vykdymo instrukcijomis, iSspausdina Siuos lapus, pateikia mokiniams pasiraSyti.
Mokslo mety pabaigoje perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

16.20. raso komentarus, pastabas, pagyrimus atskiriems mokiniams, klasei. Jei mokinys
gauna nepatenkinamg jvertinima, mokytojas pastabose jraso, ko mokinys nei§moko;

16.21. vidaus zinutémis korektiskai ir dalykisSkai bendrauja su mokiniais, jy tévais,
klasiy vadovais, pagalbos mokiniui specialistais;

16.22. pavaduodamas kita mokytoja ta pacig dieng uzpildo dienyna;

16.23. jei mokinys, pagal direktoriaus jsakymg, mokomas namuose, eilutéje ties
mokinio vardu ir pavarde nuo mokymosi pradzios nurodoma mokymosi forma, formuojama grupé
,»Namy mokymas*;

16.24. iskilus neaiskumams, atsiradus dienyno pildymo problemoms kreipiasi i
elektroninio dienyno administratoriy, direktoriaus pavaduotoja ugdymui,

16.25. 1§ elektroninio dienyno administratoriaus gaves informacijg, kad elektroninis

dienynas dél techniniy nesklandumy kurj laikg neveiks, arba sutrikus interneto rySiui, elektros



tieckimui, esant rySio perkrovoms ir atsiradus kitiems techniniams trikdziams, mokiniy ugdymo
duomeny apskaitg vykdo asmeniniuose uzrasuose, kuriy jrasus perkelia j elektroninj dienyna, kai Sio
veikla yra sutvarkoma;

16.26. jeigu mokiniui yra skiriami papildomi darbai iki paskutinio mokslo mety
mokytojy tarybos posédzio sutvarko pasiekimy apskaitos suvestines.

17. Mokytojas, vykdantis neformaliojo Svietimo programas, duomeny tvarkytojas:

17.1. iki rugséjo 7 dienos sudaro grupes;

17.2. kiekvieng kartg atlikes saugaus elgesio instruktaza, iSspausdina instruktazo lapus,
pateikia mokiniams pasiraSyti ir jsega ] klasés byla mokytojy kambaryje ir uzpildo Instruktazy
registracijos lapa;

17.3. ta pacia dieng jveda veiklos turinj, pazymi neatvykusius mokinius;

17.4. per mokslo metus mokiniy sarasai gali kisti;

17.5. mokiniui atsisakius lankyti neformalaus Svietimo biirelj, mokytojas ji paSalina i§
sarasy nuimdamas varnele; atvykus naujam mokiniui, mokytojas ji jtraukia j savo grupe;

17.6. neformaliojo Svietimo uzsiémimui nevykstant dél pateisinamos priezasties
(burelio vadovo kvalifikacijos tobulinimo, ligos ar kt.) skiltyje ,,Pamokos turinys ir namy darbai*
iraSo ,,Uzsiémimas nevyko dél...*;

17.7. pasibaigus ménesiui paskuting to ménesio dieng baigia pildyti dienyna.

18. Visuomenes sveikatos prieziiiros specialistas:

18.1. per meniu ,,Sveikatos duomenys* iki spalio 15 dienos jveda i dienyno sistema
mokiniy sveikatos duomenis. Véliau gautus duomenis suveda per 3 darbo dienas nuo duomeny
gavimo;

18.2. informuoja kiino kultiiros mokytojus, esant reikalui, kity dalyky mokytojus apie
mokiniy sveikatos sutrikimus.

19. Socialinis pedagogas:

19.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, ypac linkusiy praleisti pamokas be
priezasties, dienyne jraSytas dé¢l elgesio pamokose ar nesimokymo pastabas, aiSkinasi mokyklos
nelankymo priezastis;

19.2. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, mokytojais, klasiy vadovais;

20. Mokyklos direktorius — uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,

jo i8spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.



11 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,

SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA

21. Ugdymo procesui pasibaigus mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

21.1. klasiy vadovy sutvarkyta skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting* iSspausdina, patikrina duomeny tikrumg ir teisingumg, klasiy vadovas ir mokytojai
pasiraso, patvirtindami duomeny jose teisingumg. Suvestinés sudedamos ] bylg, tvarkomag
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos Vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d jsakymu Nr. V-118 , D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*
nustatyta tvarka.

22. Elektroninio dienyno administravimg vykdantis asmuo:

22.1. suformuotg dienyno Mokslo mety Archyva perkelia | skaitmening laikmeng ir
perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

22.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma,;

22.3. Mokiniy ugdomgja veikla vykdanciam asmeniui nutraukus darbo sutart] per
mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

23. Mokykla uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy/pakeisty ar kitaip
koreguoty duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir
pavarde, keitimo data ir kt.).

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

24. Mokyklos direktorius uZztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudaryma, jo iSspausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta
tvarka.

25. Direktorius ir direktoriaus pavaduotojai ugdymui tikrina elektroninio dienyno
pildyma, kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy (globejy) ir mokiniy informavimo tvarka, mokyklos
ugdymo planas.

26. Mokiniy ugdomaja veikla vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir
kiti) atsako uz duomeny teisinguma dienynuose.

27. Dienyne nustacius klaidg — klaidingg Zodj, teksta ar jvertinimg, klaidg padargs
asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno nuostatais, jg iStaiso.

28. Elektroniniame dienyne fiksavus pusmecio ir metinj vertinimo rezultaty, jis

patvirtinamas ,,uzrakinant* jraSytus atitinkamo laikotarpio jvertinimus per 5 darbo dienas nuo jo



pabaigos. Jei ,,uzrakinus® elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas
suraSant laisvos formos akta.

29. Uz jsakymuy, susijusiy su elektroninio dienyno pildymu, kopijy teikimg elektroninio
dienyno administravimg vykdan¢iam asmeniui, iSspausdinty dienyny skyriy archyvavimg atsako
mokyklos sekretoriui.

30. Mokyklos darbuotojai, jgalioti dirbti su Asmens duomenimis, privalo saugoti
Asmens duomeny paslaptj, neatskleisti Asmens duomeny Tretiesiems asmenims. Si pareiga galioja
ir per¢jus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo sutartims.
apskaita elektroniniame dienyne, elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyna,
duomenis tvarko vadovaudamiesi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu
(ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL
2016L 119, p.1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais teisés
aktais.

V SKYRIUS
DIENYNO SAUGOJIMAS

32. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo $vietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo
terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m.
gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 ,,Dé¢l ikimokyklinio, priesmokyklinio, bendrojo ugdymo, Kkito
vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy dokumenty saugojimo

terminy rodyklés patvirtinimo*, nustatytg laika.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Sie Nuostatai papildomi arba kei¢iami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai gali bati
inicijuoti mokyklos bendruomenés atstovy praSymais, pakeitimo procediiras vykdo mokyklos
direktorius.

34. Mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatuose nepaminéti ir nenumatyti
atvejai nagrinéjami vadovaujantis dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos
aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008.

35. Nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje: www.kavarskas.anyksciai.Im. It/



http://www.kavarskas.anyksciai.lm.lt/

Kavarsko pagrindinés mokyklos
daugiafunkcio centro

elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

(vardas, pavardé)
Kavarsko pagrindinés mokyklos-daugiafunkcio centro

(pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
Kavarskas

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems asmenims
ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kitg informacija, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti saglygas susipaZzinti
su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uZztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, taip pat pareigybés aprasymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipaZinti
sutvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos
viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti mokyklos direktoriui apie bet kok; jtarting atvejj, kuris gali kelti grésme
duomeny saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz $io pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo
ar duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar
neturting zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teisés aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo, atlyginantis asmeniui
padaryta zalg, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymy nustatyta tvarka i§ duomenis tvarkancio
darbuotojo, dél kurio kaltés atsirado $i zala;

3.4. §is pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu.

(parasas) (vardas, pavarde)



